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MeTounquKne PEKOMEHIAIIUA IO MOATOTOBKE paﬁoqero InJiaHa
MYHUIIMITIAJIBHOI'O IIPOEKTA

1.0O01m1e nosoxeHus

1.1. Hacrosmue meTroanyeckne peKOMEHIAIMH MO MOJATOTOBKE pabouero
JlaHa MYHUIUNAIBHOTO TPOEKTa (Jajiee - METOJUYECKHE PEKOMEHJIAINHN )
pa3paboTanbl B cOOTBeTCTBUM ¢ llonokeHremM 00 OpraHu3anuu MNPOEKTHOU
JIEATENbHOCTH B AJMHHUCTpAMM  XOJMCKOTO MYHHUIMIIAJIBHOTO  pailoHa,
YTBEPKJIECHHBIM MMOCTAHOBJICHUEM AJMUHUCTPALMU XOJIMCKOIO MYHHUIIUIIAIBLHOIO
paiiona ot 08.06.2018 Ne 370 «OO0 opranuzanuu MPOEKTHOWU NESITEIHLHOCTH B
AJIMUHUCTpaMy XO0JIMCKOTO MYHUIUIIAIBLHOTO paiioHay (nanee - [lonoxenue), u
coJiepKaT peKoMeHayemyro ¢opmy pabodero IiaHa MYyHUIUMAIBHOTO MPOEKTa
(manee - MPOEKT).

1.2. TloHATHA, WUCHOAB3yEMbIE B  METOJMYECKHX PEKOMEHAILUSAX,
COOTBETCTBYIOT TEPMHUHAM U ONPEACIICHUSIM, ITPpUBEACHHBIM B [lon0xeHun.

2. Pa3paboTka pabodero miaHa MpOEKTa OCYIIECTBISAETCS B COOTBETCTBUU C
paznenom 4 Ilopsaka UWHUIUMUPOBAHMUS MYHUIMIAIBHBIX MPOEKTOB, HX
pa3pabOTKH, YTBEPXKACHUS M pealu3alud B AJMHHUCTpalUd XOJMCKOIO
MYHULIUNIAIBHOTO pailoHa, YTBEP>KJICHHOIO MOCTAHOBJICHUEM AJIMUHUCTpAIUU
XOJIMCKOTO MyHHAIIUITAIBHOTO paiioHa ot 18.01.2021 Ne 12.

3.Pexomenanuu mo moAroToBKE pabovero riaHa MmpoeKTa.

3.1. PaGouwnii utan mpoekTa pa3zpadbarpiBaercs 1Mo GopMe U B COOTBETCTBUU
C PEKOMEH/IAlUSIMU T10 €€ 3aMOJHEHHIO, TPUBEICHHBIMU B HACTOSIIEM pa3elie
PEKOMEHTAIUA.

3.2. ®opma paboyero miaHa NPOEKTa BKIKOYAET TUTYJbHBIA JIUCT H
CIIEIyIOLIME OCHOBHBIE pa3zeiibl, corjgacHo IIpwiokeHut0 K HacTOSLIIUM
METOJUYECKUM PEKOMEHIAlHSIM:

paznen 1 «CBOJHBIN IJIaH MEPONPUSITUN TPOEKTA;

paszaen 2 «Y4aCTHUKU MTPOEKTay;

pazaen 3 «Ilman ynpaBiieHUsI pUCKaMH ITPOEKTAY;

pazaen 4 «Iltan KOMMyHUKAIHUM IO TPOEKTY».

3.3.Bce pa3aensl pabodero miaHa IPoeKTa 005S3aTeIIbHBI JIJIS 3aII0JTHCHHMS.

3.4. TutynpHblil JucT pabodero IuiaHa npoekra. Ha TUTyJIbHOM jwHcTe
yKa3bIBa€TCsl HAMMEHOBAHUE MPOEKTA, 3aKPEINIEHHOE B MACIIOPTE MPOEKTA.

B none «YTBEPXIEHO: npoTtokonoM 3acegaHusi TPOEKTHOIO KOMUTETA
AnMuHUCTpanMu ~ XOJIMCKOTO  MYHULMNAJIBHOTO  paiioHa»  YKa3blBAIOTCA
PEKBU3UTHI MPOTOKOJIA 3aCEIaHUS TPOCKTHOI'O KOMUTETA.



B mnone «lloaroroBnn m 3aBu3upoBas: PykOBOIWTENb NPOEKTa» CTABUTCS
MOJIMUCh PYKOBOAMTENS TpoekTa M pacmudppoBka noamucu B ¢opmare «M.O.
OamMunus».

B none «CornacoBano: DyHKIMOHAIBHBIA 3aKa34MK» CTABUTCS IOIIMUCH
(GYHKIIMOHAIBHOTO 3aKa3yhka MpoeKkTa W pacmuppoBKa MOANUCH B ¢dopmate
«M1.0. Gamunusy.

B mone «CormacoBano: Kyparop mpoekTa» CTaBUTCS NOAINKCH Kyparopa
npoekTa u pacimdposka noamucu B popmare «.0. Gamummsy.

3.5.Paznen «CBOJIHBIN IJ1aH MEPOIIPUSITUNA POCKTA.

B rpade «HammenoBanue nsTama, MEpONPHUITHS, KOHTPOJIHHOW TOUYKU
NPOEKTa» MPUBOAUTCA TMOAPOOHBIN TEpeYeHb MEPONPUITHN, TIAHUPYEMBIX K
peanu3anuu B X01€ MPOEKTA.

Ilepen HamMeHOBaHMEM JTama yKasblBaeTcs cioBo «Jtam». llepen
HAaWMEHOBAaHUEM KOHTPOJIbHON TOUKH abOpeBuatypa «KT».

B rpade «/lata Hauana» yka3piBaeTcs nata B GopMaTe «IA.MM.ITIT».

B rpade «/lata okoHuaHus» yKa3bIBaeTCs faTa B opMaTe «IJ.MM.ITIT.

B rpade «OTBETCTBEHHBII UCTIOTHUTEH, COUCTIOTHUTEIIN» YKA3BIBAIOTCS
NIEPCOHAJIbHBIE JTAHHBIE OTBETCTBEHHOI'O HCIIOJIHUTENS W COUCIIOJHMTENEH (mpu
Hanuuuu) B (Qopmare «M.O. damunus, n0KHOCTHY. [lepBbIM yKa3bIBaeTCs
OTBETCTBEHHBIM 32  pealu3alui0  MEpPOIPHUATHS  HWCIIOJHUTENb,  J1aJiee
COMCIIOJIHUTEIIH.

B  rpade «IToka3arennu, XapaKTEPUCTUKA  pEe3yibTara, BUJI
NOATBEPKIAIOLIEr0 JOKYMEHTa» YyKa3bIBaeTcs MH(pOpMaIs, HA OCHOBE KOTOPOM
MOYHO MOJIYYUTh TOATBEPKACHUE PEATTU3ALMN MEPOTIPUSITHS.

B rpade «bromxker, Tpic. py0.» yKa3piBaeTcs (PUHAHCHPOBAHHE,
BBIICIIIEMOE Ha Ka)KJ10€ MEPOIIPUATHE B ThIC. PYO.

B rpade «YpoBeHb KOHTPOJIS» YKa3bIBACTCS OJIMH U3 OPTaHOB yIPABICHHUS
IIPOEKTHOM JIEATEIBHOCTIO: PYKOBOAUTEIH MPOCKTA / MPOCKTHBIA KOMUTET.

3.6. Paznen «Y4acTHUKY ITPOEKTa.

B rpade «Ponp B mpoekTe) yka3pIBaeTCsl OJUH U3 OPTaHOB YIIPABICHHUS
IIPOEKTHOM JEATEIBHOCTBIO: PYKOBOAUTEND ITPOEKTA, AIMUHUCTPATOP MPOEKTA,
YYaCTHHUK MPOEKTA.

B rpade «YuacTHHK» yKa3bIBalOTCS MEPCOHATBHBIE TaHHBIE YYaCTHUKA
npoekTa B popmare «M.0O. Gamunmsi, TOKHOCTDY.

B  rpade  «HemocpencTBeHHBIE ~ PYKOBOAMTENbY»  yKa3bIBAIOTCSA
IIEPCOHAIBHBIE TAHHBIE HEIIOCPEACTBEHHOIO PYKOBOJMTEISI YYaCTHUKA MPOEKTA, C
KOTOPBIM OCYIIECTBIISIOCH coryiacoBaHue ydactus B ¢opmate «M.0. Dammunus,
JOJKHOCTB).
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B rpade «Kospdunment ygactus B TpOEKTE» yKa3bIBACTCS OIS
MEPONPHUIATUNA, B KOTOPBIX 3aJCHCTBOBAH YyYaCTHUK TMPOEKTa, B MPOLECHTHOM
3HaYeHUH. PyKOBOIWTENIO MPOEKTa, aAMHHHCTPATOPY NPOEKTa MPHUCBAWBAETCS
koddunmeHT ygactus B mpoekte paBabI 100%.

B rpade «Ilepron ydactust B mpoeKkTe» yKa3bIBaeTCsl IEPUOJ yIacTus B
npoekTe B (opMaTe «IIA.MM.ITIT - JIJ.MM.TTTT).

B rpade «Tenedhon» ykaspiBaeTcss HoMep TeiaedoHa yUaCTHUKA MMPOCKTA.

B rpade «OnexTpoHHas moura» yka3plBaeTCs aApec AEKTPOHHON MOYTHI
y4acTHUKA IPOEKTA.

3.7. Paznen «Iliman ynpaBieHUs pUCKaMH IPOEKTAY.

B rmpade «Oxumaemple TOCIEACTBUS»  YKa3bIBa€TCA  IEPEUYCHD
MOCTICICTBHIA, B Pe3yJIbTaTe HACTYIJICHUS PHUCKA.

B rpape «BepodATHOCTP HACTyIUIEHMs»  YKa3bpIBaeTCs OJHA U3
MIPEIIOKEHABIX (POPMYITHPOBOK: HU3KAS / CPEAHSS / BRICOKAS.

B rpade «VYpoBeHbp BIMSHUS Ha TMPOEKT» YKa3bIBa€TCA OJHA U3
MIPEIIOKEHABIX (POPMYITHPOBOK: HU3KAS / CPEAHSS / BRICOKAS.

B rpade «OTBeTcTBeHHBIN 3a yNOpaBiICHHE PUCKOM» YKa3bIBAIOTCS
NepCOHANIbHBIC JaHHBIE OTBETCTBEHHOTO 3a yIpaBjieHne puckom B ¢popmate «M.O.
damMuus, JOIKHOCThY.

B rpade «lleppuogMyHOCTP MOHUTOPHHIA» YKa3bIBa€TCAd OJHA U3
PEIOKEHHBIX (POPMYIUPOBOK: €KETHEBHO / €KEHENENBbHO / €XKEKBAPTAIBbHO /
eXeroiHo. JIomoIHUTENHHO MOKET ObITh YKa3aH MepruoJ MOHUTOPUHTA B (popmaTe
«II.MM.ITIT - JIJI.MM.TTTT».

B rtpade «Meponpustus mo  NOpeAynpexRACHUIO / MUHUMH3AIUU /
CTPaXOBaHHUIO» YKa3bIBACTCS MEPEUYCHb MEPOIPHUITHIA, TPEIMTPHHIMAEMBIX B X0JI€
peanu3alnuy MPOEeKTa B HESIX MPEAYNPEeKICHUS /MUHUMH3AIUK / CTPAXOBaHUs
PHCKOB.

3.8. Paznen «Ilitan KOMMyHUKaHN IO TPOEKTY.

B rpade, «Kakas wunHdopmamms mepenaercs»  yKaszbIBAaeTCS  BHJ
nepeiaBaeMon nH(popmaIum.

B rpadge «Kto mepemaer nHpopmanmio» ykasplBaeTCs OAMH M3 OPraHOB
yOpPaBICHUS TPOCKTHOW JAEATEIBbHOCTHIO: KypaTop MpOeKTa, (yHKIHMOHAIbHBIN
3aKa34MK MPOEKTa, PYKOBOAMTEIh MPOEKTa, aAMHHHCTPATOP MPOEKTa, yYACTHHUK
npoekta. Bo3MmoxHa JaeTanuzanys A0 TEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX YYaCTHUKOB
npoekTa B popmare «M.0O. Gamunmsi, TOIKHOCTDY.

B rpade «Komy nepenaercst unopmanmsh yka3bIBaeTCsl OJUH U3 OPTaHOB

yIpaBIeHUS OPOEKTHOM  JeSTeNbHOCTHIO: KyparTop IIPOEKTa,
(GYHKIIMOHATBHBIA 3aKa3YUK MPOEKTa, PYKOBOAUTENb MPOEKTa, aIMHUHHCTPATOP



MPOEKTAa, YYaCTHUK MpoekTa. Bo3aMoxkHa Jeranu3aius 10 NepCOHAIbHBIX JaHHBIX
y49aCTHHUKOB TipoekTa B popmare «M.0O. damunus, J0TKHOCTHY.

B rpade «Kornma nmepegaercs nadopmarus yKa3bIBalOTCS CPOKH TIEpe1adn
uHbOopMaIuu.

B rpade «Kak nepemgaercs nHbopMaIusy yKa3pBaeTCs CIOCO0 Meperadn
uHbOopMaIuu.




[Ipunoxenue

K MCTOANMYCCKUM PECKOMCHAAIUAM I10 ITIOATOTOBKE
rnacrmopTa MyHUIUITAJIbHOTO IIPOCKTA

YTBEPXK/IEHO:
MIPOTOKOJIOM 3aCE€/IaHUs POECKTHOIO KOMUTETA
OT No
PABOUYHUU IIJIAH
NPUOPUTETHOI0 MYHUIIUIIAJIBHOIO MPOEKTA
« »
(ITostTHOe HAaMMEHOBAHHE MYHUIIUIIAJIBLHOIO MIPOEKTA)

IMoaroroBu,I M 3aBU3HPOBAJI:

PykoBonutens npoekra

CoruacoBaHo:

OyHKIUOHAIBHBIN 3aKa34YHK

Kyparop npoekra

1 CBOJHBIN TJIaH MEPONPUATUN TPOEKTA
Ne HaunmenoBanne Jara Jara OTBETCTBEHHBIN [Toxazaremnu, bromxker YpOBEHb
Wi aTarna, MepONpUsATHS, Havaja OKOHYaHUS VICIIOJIHUTED, XapaKTEPUCTHUKA TBIC. py6;. KOHTPOJIA
KOHTPOJIbHOM TOYKH COMCIIOJIHUTENH | Ppe3yibTara, BUI
IIPOEKTA MTOATBEPKAAIOLIETO
JIOKYMEHTA




2
2 Y4acTHUKH NPOEKTa

Ne | Poib B mpoexTe Y4acTHHUK HermocpeicTBeHHEIi Koadpurment Ilepuon yuactuss | Tenedon | DnexrpoHHas

/ y4dacTus B IIPOEKTE noura
n/n PYKOBOAMTEID B IPOEKTE

1

2

3 Iliian ympaBiieHHMs] pUCKaMH IPOEKTa

Ne | HamMmeHOBaHme Oxunaemble | BepostHocts | Yposensp | OrBercTBeHHBIM | Ilepmomnunocts | Meponpustus no

/ NOCNEACTBHSl | HACTYIUIEHHsS | BIMSHUSA | 32 YIpPaBJICHHE MOHHMTOpPHHIA IpeIyNpEeXKIECHUIO
IVIT | prcka Ha TPOEKT PUCKOM MHUHHMH3AIAH /

CTPaxOBaHHUIO
|
2
4 TInaH KOMMYHHKAILIMI 1O POEKTY
Ne | Kakas mepenaercs Kto nepenaer Komy nepenaercs Korna nepenaercs Kak nepenaercs unpopmanus
uH(bOpMAITHIO uHbopMaIms uHbopMaIus

n/n | uapopmanus




